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Pokyn zřizovatele k provedení inventarizace  
majetku a závazků příspěvkových organizací 
zřízených MČ Praha-Lipence k 31. 12. 2026 

 
 
 
Rada MČ Praha-Lipence, které je podle ustanovení § 94 odst. 2 písm. g) zák. č. 131/2000 Sb., o 
hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů vyhrazeno plnit vůči právnickým osobám a 
zařízením zřízeným nebo založeným zastupitelstvem městské části úkoly zakladatele nebo 
zřizovatele, vydává tento pokyn: 
 
 
Podle ustanovení § 29 a § 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví a vyhlášky č. 270/2010 Sb., o 
inventarizaci majetku a závazků v platném znění a vyhlášky 372/2015 Sb. ve spojení s „Příkazem 
starostky k provádění inventarizací majetku“ ze dne 20. října 2026:  
 
- Ukládá ředitelkám Mateřské školy, K samoobsluze 211, Praha 5 (dále jen MŠ) a Základní škola 
 Lipence, Černošická 168, 155 31 Praha 5 – Lipence (dále jen ZŠ) jmenovat k provedení 
 inventarizace  majetku a závazků inventarizační komisi. 
 
- Zajistit řádné proškolení všech členů jednotlivých inventarizačních komisí s požadavky zákona 
 č.563/1999 Sb., zákona o účetnictví na provádění inventarizace tak, aby byla zajištěna 
 správnost a průkaznost účetnictví a s vyhláškou Ministerstva financí č. 270/2010 Sb., o 
 inventarizaci majetku a závazků a interními předpisy k inventarizaci. 
 
- Provést fyzickou inventuru drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku, 
 samostatných movitých věcí, operativní evidenci a, pokladny. 
 
- Provést dokladové inventury majetku a závazků podle jednotlivých majetkových, nákladových a 
 dalších účtů podle účtové osnovy, včetně rozvahových a podrozvahových účtů. 
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- K účtům, na nichž nebude evidován žádný pohyb a k datu fyzických nebo dokladových inventur 
 bude jejich zůstatek nula, nevypracovávat inventurní zápis ani inventurní soupis.  
 
- Průkazné inventurní soupisy a účetní záznamy, aby bylo možné zjištěný majetek a závazky 
 jednoznačně určit, spolu s protokoly o inventuře a dalšími doklady předat na Úřad MČ 
 Praha-Lipence, K Obci 47, 155 31 Praha 5 – Lipence hlavní účetní paní Daně Bláhové 
 nejpozději do 20. ledna 2027. 
 
Tento „Pokyn zřizovatele k provedení inventarizace majetku a závazků příspěvkových organizací 
zřízených MČ Praha-Lipence k 31. 12. 2026“, byl schválen na .... jednání Rady MČ Praha-Lipence, 
dne .... 2026, usnesením č. .... 
 
 
 
 
        Mgr. Lenka Kadlecová 
               starostka MČ 


