MESTSKA CAST PRAHA 16
URAD MESTSKE CASTI
KANCELAR URADU
PERSONALNI USEK

Urad méstské Casti Praha 16
se sidlem Vaclava Balého 23/3, 153 00 Praha-Radotin

zastoupeny tajemnikem UMC Praha 16 vyhladuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona

&. 312/2002 Sb., o tifednicich tizemnich samospravnych celkil a 0 zméné né&kterych zakond,

v platném znéni (dale jen zakon)

VYBEROVE RiZENI

na pracovni pozici:

VEDOUCI ODBORU OBCANSKO SPRAVNIHO

Pracovni pomér na dobu: NEURCITOU
Misto vykonu préce: Praha
Predpokladany termin nastupu: 2. 5. 2022
Platova tfida: 11.

Popis pracovni &innosti:

a)

b)
c)
d)
€)

organizaéni, Fidici, metodickd konzultaéni a poradenskd Ginnost na useku vieobecné vnitini
spravy (volby, vale¢né hroby, uliéni znaSeni, stiznosti a petice, pofadani akci, uzivani znaku
a vlajky Méstské &asti Praha 16, poskytovani informaci a dal§i soudinnost s organy veigjné
Spravy),

fizeni a koordinace matrini a statoobcanské agendy,

metodicka podpora a organizace projednavani prestupkt podle zvlastnich pravnich predpisd,
koordinace agendy podatelny, ob&anskych prikkazi, cestovnich dokladii a evidence obyvatel,
metodické vedeni spisové sluzby Ofadu.

Vvhérového Fizeni se muZe udastnit uchazed, ktery spliuje:

1) Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dfednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 a odst. 2
zakona,

2) Predpoklady stanovené zdkonem & 451/1991 Sb., kterym se stanovi nckteré dalii piredpokiady
pro vykon gékter_{rch funkei ve statnich orgdnech a organizacich Ceské a Slovenské federativni
republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, v platném znéni.

3) Dalsi stanovené podminky:

a)
b)
c)

d)
e)

vzdélani vysokogkolské v magisterském nebo v bakalafském studijnim programu,

znalost prace s PC (Microsoft Office, MS Outlook, Internet, ASPI, spisova sluzba),

znalost pravnich pfedpisi souvisejicich s pracovni {innosti, zejména zdkon ¢&. 500/2004 Sb.,,
spravni Fad, zdkon &. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, zdkon &. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, zdkon & 251/2016 Sb.,,
o nékterych prestupcich, v3e v platném znéni,

dobré komunikaéni schopnosti v mluveném i pisemném projevu, psychickd odolnost,

schopnost samostatného rozhodovani, fizeni a vedeni pracovniho tymu,

vysoké flexibilita, spolehlivost, peélivost a pfjemné vystupovani.
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Vybérové Fizeni — vedoucf Odboru obéansko spravafho

Vyhody uchuzede:

a) vzdélani se zaméfenim na pravo &1 vefejnou spravu nebo praxe ve vefejné spravé,

b) znalosi prace s Jednotnym ekonomickym systémem (IS GINIS),

¢) odborna zphsobilost na useku voleb dle phislu¥nych ustanoveni zdkona & 491/2001 Sb,
o volbach do zastupitelstev obefl a 0 zm&né nékterych zdkont, v platném znéni,

d) prokizani zvlasini odborné zpisobilosti, ve smyslu vyhla¥ky &. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpsobilosti dfednik tzemnich samospravnych celkid, v platném znéni,

e} Fidi¢ské opravnéni skupiny B.

Nabizend zamdéstnanecké vvhody:

a) 5 tvdnd dovolené,

b) dny placeného zdravotniho volna (,sick days®),

¢) osobni ptiplatek (po zkuSebn{ dobg),

d) stravenky, pausilni p¥Fispévek ze socidlniho fondu, ;

e) odborné kurzy pribézného vzdélavani, podpora vzdélavani anglického jazyka, -

f)  volitelna &4st pracovni doby,

g) moznost vyuZiti Rekreatniho zafizeni Meéstské Casti Praha 16 v Chrobolech za zvyhodnénou
centi.

h)y pritelské prostfedi mengiho Gfadu.

Soudasti pisemné piihlasky k vvbérovému Fizeni budou:

a) ndlezitosti stanovené v ustanoveni § 7 odst. 4 zakona (idaje o uchazedi: jméno, pfijmeni, titul,
datuin. misto narozeni, statnf piislugnost, misto trvalého pobytu, &islo obcanskeho prilkazu, pfipadné
¢irte doekiadu ¢ povoleni k pobytu, datum prihlasky a podpis uchazeCe),

b}  strukturcovany Zivotopis - dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. a) zdkona,

¢) motivaéni dopis,

d) vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. b)

zékornia,
e) ovélena kopie dokladu o nejvy3¥im dosaZeném vzdélini — dle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. ¢)
édi\'.‘{ %

) lustracni osvéd&eni a Cestné prohlaZeni (nepredkladaji osoby narozené po 1. prosinci 1971) v souladu
s ustanovenim § 2 odst. 1 pism. a), b), d) aZ h) zakona &. 451/1991 Sb., v platném znéni.

Prihlagky k vybérovému fizeni se viemi poZadovanymi naleZitostmi je tfeba dorugit do podatelny na adresu
Utadu méstskd @asti Praha 16, Vaclava Balého 23/3, Praha-Radotin, PSC 153 00, nejpozdéji do 31. 3. 2022

d012.00 nocin, ato suvedenim adresy odesilatele (pokud je odlifnd od mista trvalého bydlist)
a kontaktaiho telefonu,

VyhitaSovaiel si vplirazuje prdvo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoli v jeho pritbéhu.

Kontakt: Be. Petra Mrazkova, tel.: 234 128 202,
Dalsi inforirace:  Ing. Pavel Jirasek, tel.: 234 128 200.

Praha [4. Gior 2022

hiGstska ¢ast Praha 16

rowe

“}¥ad mistské Sdsti Praha 16 Ing. Pavel Jirdsek

Viclava Balého 23/3 ‘v
152 00 Praha-Radotin tajemnik Utadu méstské &Asti Praha 16

e
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