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Městská část Praha - Velká Chuchle
Úřad městské části Praha - Velká Chuchle

druh:

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení
ASISTENT/ASISTENTKA STAROSTY

Místo výkonu práce:

Předpokládaný termín nástupu:

Platová třída:

MČ Praha - Velká Chuchle se zařazením do ÚMČ

po vyhodnocení VŘ dle dohody, předpoklad 1. června 2023

8

Pracovní poměr na dobu: neurčitou s 3 měsíční zkušební dobou, možnost výkonu
funkce na zkrácený pracovní úvazek

Požadavky na uchazeče:

Fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let,
Občan ČR (nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR, který ovládá český jazyk),
Způsobilost k právním úkonům,
Bezúhonnost, spolehlivost.

Další požadavky:

Požadované vzdělání: Minimálně středoškolské vzdělání s maturitou

Požadované schopnosti: Uživatelská znalost práce na PC (MS Offlce,
internet), řidičské oprávnění skupiny B. Praxe na
pozici asistentky výhodou.

-_._,
Další dovednosti, schopnosti Komunikační a organizační schopnosti (umění

jednat s lidmi), pečlivost, zodpovědnost,
spolehlivost, vysoká flexibilita a psychická
odolnost.

Náležitosti písemné přihlášky:

jméno, příjmení a titul zájemce,
datum a místo narození zájemce,
státní příslušnost zájemce,
místo trvalého pobytu zájemce,
číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-Ii o cizího státního
občana,
telefonický kontakt, příp. e-mailové spojení uchazeče,
datum a podpis zájemce,



datum možného nástupu.

Součástí písemné přihlášky bude:

strukturovaný profesní životopis, ve kterém budou uvedeny údaje o dosavadních
zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech,
výpis z evidence Rejstříků trestů ne starší než 3 měsíce (u cizích státních příslušníků též
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost čestným prohlášením),
úředně ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.

Přihlášky s požadovanými doklady je nutno doručit tak, aby je vyhlašovatel obdržel nejpozději dne
17.4.2023 do 12:00 na adresu:

Úřad městské části Praha - Velká Chuchle
K rukám starosty
U Skály 262/2
159 00 Praha - Velká Chuchle

Obálku označte slovy: "NEOrvfRAT" - Výběrové řízení - ASISTENT/ASISTENTKASTAROSTY ".

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo neuzavřít pracovní poměr s žádným z uchazečů nebo zrušit
výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.

Kontakt: 257 941 041

V Praze dne: 7.4.2023

/ Bc. Karolína Poláková
Zástupkyně tajemníka ÚMČ Praha - Velká Chuchle


