Smérnice méstské ¢asti Praha-Lipence
ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek 1.

Zakladni ustanoveni a vymezeni pojmii

Postupy pii zaddvani vetejnych zakazek a soutézi o navrh jsou upraveny zakonem ¢. 134/2016
Sb., 0 zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,,ZZVZ").

Mgéstska ¢ast Praha Lipence (déle jen ,MC*) je vefejnym zadavatelem (déle jen ,,zadavatel*)
vetfejnych zakdzek ve smyslu ZZVZ.

Otazky touto smérnici neupravené se fidi ZZVZ. Neni-li v této smérnici upraveno jinak, maji
pojmy pouzité v této smérnici stejny vyznam jako v ZZVZ.

Tato smérnice upravuje predevsim zasady a postupy pii zaddvani vefejnych zakazek malého
rozsahu a stanovuje pravomoci a odpovédnosti v ramci MC pri zadavani podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek.

Verejné zakazky (dale téZ jen ,,VZ*) se podle pfedmétu déli na VZ na dodavky, VZ na sluzby,
VZ na stavebni prace, koncese na sluzby nebo koncese na stavebni prace (,,druhy vefejnych
zakazek®).

Zadanim VZ se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem,
z niz vyplyva povinnost vybraného dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni
prace. Za zadani VZ se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklad4 pracovnépravni nebo
jiny obdobny vztah.

Predpokladanou hodnotou VZ se rozumi zadavatelem predpokladana vysSe tplaty za plnéni VZ
vyjadiend v penézich. Do predpokladané hodnoty VZ (dale jen ,,PH VZ*) se nezahrnuje dan
z ptidané hodnoty (,,DPH*).

a. PH VZ se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni, nebo k okamzZiku zadani vetejné
zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni.

b. Je-li zakazka rozdélena na casti, je pro stanoveni PH VZ rozhodujici soucet
pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti zakazky.

c. U VZ, jejichZz predmétem jsou pravidelné porizované nebo dlouhotrvajici dodavky
nebo sluzby, je pro stanoveni PH VZ rozhodujici soucet thrad za tyto dodavky nebo
sluzby za celé ucetni obdobi (tj. 12 mésicli), neni-li uzaviena smlouva na dobu delsi (viz
nasl. odst. d. a e.). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je
v pritbéhu tcetniho obdobi proménliva a které zadavatel potizuje opakované podle svych
aktualnich potteb (ty se nescitaji).

d. U VZnadodavky je pro stanoveni PH VZ rozhodujici pfedpokladana vyse uplaty za celou
dobu trvani smlouvy, pokud je smlouva uzaviena na dobu urcitou, nebo ptedpokladana
vyse uplaty za 48 mésictl, pokud je smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo jejiz trvani
nelze pfesn€ vymezit.
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e. U VZ na sluzby je pro stanoveni PH VZ rozhodujici piedpokladana vySe uplaty za celou
dobu trvani smlouvy, je-li smlouva uzaviena na dobu urcitou a zaroven je krats$i nebo
rovna dobé¢ 48 mésictli, nebo predpokladana vyse uplaty za 48 mésicii, pokud je smlouva
uzaviena na dobu neurcitou nebo jejiz trvani je delsi nez 48 mésici.

VZ se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni, podlimitni a verejné
zakazky malého rozsahu (limity pro podlimitni a nadlimitni VZ jsou stanoveny Nafizenim
vlady).

Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale téz jen ,,VZMR®) se rozumi vetejna zakdzka, jejiz
piedpokladana hodnota (dale téz jen PH) je rovna nebo nizsi v piipad¢ zakazky:

a. na dodavky nebo na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH,
b. na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Poptavkovym Fizenim se rozumi zdvazny postup zadavatele pii zadavani vefejné zakdzky
malého rozsahu s pfedpoklddanou hodnotou nejméné 500 000 K¢ bez DPH (tj. pFi zadavani
VZMR 111. kategorie)

Vyzvou k podani nabidek a zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré zadavatelem
stanovené podminky pribéhu vybérového fizeni vcetné podminek ucasti (kvalifikace,
technickych, obchodnich podminek a jinych zvlaStnich podminek vztahujicich se k ptredmétu
VZ), pravidel pro hodnoceni nabidek a dalSich podminek pro uzavieni smlouvy na vefejnou
zakazku.

Vedenim MC se pro ucely této smérnice rozumi starosta a mistostarosta méstské Casti, popf.
povéteny €len zastupitelstva MC.

Tajemnikem se pro ucely této smérnice rozumi tajemnik urfadu MC.

Povéfenym pracovnikem pro VZ se pro Ucely této smérnice rozumi pracovnik, kterému byly
organiza&nim fadem, naplni prace nebo pokynem vedeni nebo tajemnika MC svéfeny pravomoci
pfi zadavani VZ nebo se kterym byla za ti€elem vedeni zadavaciho/poptavkového fizeni uzaviena
smlouva ¢i dohoda (pracovné pravni ¢i ptikazni). Ve vztahu ke konkrétni zakazce se za
povéteného pracovnika povaZuje osoba, ktera ptipravuje a realizuje zadavaci/poptavkové fizeni.
Ve vsech ptfipadech mize funkci povéireného pracovnika pro urcitou VZ zastavat bez omezeni
rozhodovaci pravomoci i starosta nebo mistostarosta méstské casti, pfipadné zastupitelstvem
povéieny ¢len zastupitelstva MC.

Povérenym technickym pracovnikem se pro ucely této smérnice rozumi pracovnik, kterému
byly organizaénim Fadem, naplni prace nebo pokynem vedeni nebo tajemnika MC svéfeny
pravomoci kontroly plnéni zavazkli dodavatele vyplyvajicich ze smlouvy na VZ nebo se kterym
byla za ucelem kontroly plnéni zavazki ze smlouvy na VZ uzaviena smlouva ¢i dohoda
(pracovnépravni ¢i piikazni). Ve vztahu ke konkrétni zakazce se za povéfené¢ho technického
pracovnika povazuje osoba, ktera odpovida za to, Ze uzaviend smlouva na VZ je ze strany
dodavatele plnéna fadné, vcas a v souladu se vSemi dohodnutymi podminkami. Ve vSech
ptipadech mize funkci povéreného technického pracovnika pro urcitou VZ zastavat bez omezeni
starosta nebo mistostarosta méstské Gasti, pripadné povéfeny ¢len zastupitelstva MC.

Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu.

Utastnikem se rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim/ poptavkovém fizeni.

Vybrany dodavatel je ucastnik zadavaciho/poptavkového tizeni, jehoz nabidka byla vybrana
jako nejvhodnégjsi k uzavieni smlouvy na VZ.
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Profil zadavatele je elektronicky néstroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy piistup a na kterém
zadavatel uverejiluje své informace a dokumenty ke svym vetejnym zakazkam. Musi zaroven
splnovat podminky pro elektronicky nastroj stanovené v § 213 ZZVZ.

Zvefejnénim na profilu zadavatele se rozumi zvefejnéni informaci o vefejnych zakazkach MC
prostiednictvim elektronického ndstroje na https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mestska-
cast-praha-lipence.

Clanek IL.

Ziasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice ikony zadavatele
jsou povinny pii zadavani verejnych zakazek dodrzovat zasady dle § 6 ZZVZ, a to zasady
transparentnosti a primérenosti a ve vztahu k dodavatelim zasady rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

MC je zaroveii jako orgin vefejné spravy ve smyslu zdkona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole
povinna zajistit, aby se veskeré VZ zadavaly v souladu s principy hospodarnosti, efektivnosti
a ucelnosti.

Clanek I11.
Kategorie VZMR podle PH

Tato smérnice stanovuje nasledujici kategorie VZMR podle PH:
a. I. kategorie — VZMR s PH niz8i nez 50.000 K¢ bez DPH (¢lanek IV),

b. II. kategorie — VZMR s PH nejméné 50. 000 K¢ bez DPH a niZsi nez 500.000 K¢ bez
DPH (¢lanek V),

c. III kategorie — VZMR s PH nejméné 500.000 K¢ bez DPH (¢lanek VI).

Zadavatel nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni predpokladané
hodnoty pod finan¢ni limity rozhodné pro zatfazeni zakdzky do ptisluSného rezimu (nadlimitni,
podlimitni) nebo do kategorie VZMR.

Zadavatel je povinen pii zaddvani VZMR dodrzet postupy ptredepsané pro jednotlivé kategorie
déle v této smérnici (v ¢l. IV az VI), s vyjimkou piipadii uvedenych v nasledujicim odstavci a
v ¢lanku IX. této smérnice.

Ve vyjime¢nych pripadech v disledku krizové situace, ptipadné v diisledku havérie, kterou je
treba okamzité odstranit, miize vedeni obce zadat VZMR piimo piedem vybranému dodavateli,
aniz by dodrzelo postup stanoveny pro ptislusnou kategorii touto smérnici. V piipadé havarie 1ze
vSak timto zplisobem zadat pouze VZMR, jejimz piedmétem budou opatieni nezbytna
k odvréaceni dalSich Skod nebo k zamezeni pferuseni ¢i k zamezeni omezeni provozu zafizeni,
kterych se havarie dotkla. Pisemné zdiivodnéni pro vyuziti postupu podle tohoto ustanoveni
ptredlozi povefeny pracovnik ke schvéaleni Radé méstské Casti.

U VZMR III. kategorie musi byt vyuziti vyjimky podle odstavce 4 predem projednano ve
finan¢nim a kontrolnim vyboru a stanovisko pfedsedil téchto vyborti bude soucasti pisemného
zdlivodnéni pro Radu MC.
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Clanek IV.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu 1. kategorie
(do 50.000,- K¢&)

O zadani VZMR 1. kategorie rozhoduje vedeni MC.

VZMR 1. kategorie se zadavaji piimo pfedem vybranému dodavateli za cenu obvyklou v misté a
case plnéni nebo nizsi. Pii vybéru dodavatelt vyuziva vedeni MC svych praktickych zkusenosti
a znalosti situace na trhu k tomu, aby byl tento vybér ekonomicky co nejvyhodné;jsi.

Vedeni MC odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy, vnitfnimi pfedpisy a usnesenimi
zastupitelstva a rady méstské ¢asti.

Vedeni MC je zodpovédné za soulad vefejné zakazky se schvalenym rozpoétem MC a
rozpoctovymi opatienimi béhem roku.

Smlouvu na veiejnou zakazku je opravnén podepsat starosta MC, piipadné mistostarosta MC
v souladu s vymezenim jeho pravomoci dle pfislusnych pravnich pifedpisi nebo usneseni
Zastupitelstva méstské Casti. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem akceptovand objednavka.

Za vécnou spravnost smlouvy odpovidd povéfeny pracovnik pro VZ, ktery zajisti rovnéz jeji
ptedani k archivaci tajemnikovi MC.

Clanek V.
Zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

(od 50.000,- K& do 500.000,- K& véetn¢ vefejnych zakazek na stavebni prace)

O piipraveé zadani VZMR II. kategorie rozhoduje vedeni méstské Casti.

Ukony zadavatele navenek pii zadavani VZMR II. kategorie ¢ini jménem zadavatele povéteny
pracovnik pro VZ.

Pted zadanim VZMR 1I. kategorie vymezi povéieny pracovnik pro VZ ve spolupraci s vedenim
obce nebo technickym pracovnikem predmét vetejné zakazky, zejména z hlediska mnoZstvi a
kvality poptavaného plnéni, dale vymezi pozadované dodaci a smluvni podminky a kritéria
vybéru, kterd jsou pro zadavatele podstatni. Zaroven alesponl orientaéné¢ vymezi PH VZ. Na
zaklade tohoto vymezeni provede prizkum trhu (napf. srovnanim cen z internetovych obchodt
apod.) nebo vyzve alespont 3 dodavatele k podani nabidek (provede zjednodusené poptavkové
fizeni).

O priibéhu a vysledku prizkumu trhu nebo zjednoduseného poptavkového rizeni vyhotovi
povéreny pracovnik pisemny protokol, ze kterého budou zfejmé identifikacni tidaje oslovenych
dodavateli, poCet a identifikace obdrzenych nebo porovnavanych nabidek, jejich srovnani
z hlediska stanovenych kritérii a doporuceni pro vybér nejvyhodnéjsi nabidky.

Pisemny protokol 0 priitbéhu a vysledku pruzkumu trhu nebo zjednoduseného poptiavkového
fizeni bude pfed zadanim zakazky ptedloZen ke schvaleni Radé MC.

Pii schvaleni zadani zakazky Rada MC ovéii soulad zadani s vnitinimi piedpisy (zejména touto
smérnici), pravnimi pfedpisy vztahujicimi se k pfedmétu zakéazky, S usnesenimi zastupitelstva,
schvalenym rozpoc¢tem MC a rozpo€tovymi opatfenimi béhem roku.
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7. Na zéklad® schvéleni zadani zakazky v Radé MC je starosta, piipadné mistostarosta MC,
opravnén uzaviit smlouvu s vybranym dodavatelem. Smlouva musi odpovidat nabidce dodavatele
a podminkam vetejné zakazky, na zaklad¢ kterych byl vybér dodavatele proveden. Za smlouvu
se povazuje 1 dodavatelem akceptovana objednavka.

8. Za vécnou spravnost smlouvy odpovida povéieny pracovnik pro VZ, ktery zajisti rovnéz jeji
ptredani k archivaci tajemnikovi méstské casti.

Clinek VI.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie
(od 500.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢, resp. do 6.000.000,- K& u VZ na stavebni prace)

1. VZMR III. kategorie mohou byt zadany pouze na zékladé provedené¢ho poptavkového Fizeni
vedeného v souladu s timto ¢lankem smérnice. O ptipravé poptavkového fizeni rozhoduje vedeni
méstské casti.

2. Ukony zadavatele navenek pii zadavani VZMR III. kategorie ¢ini jménem zadavatele povéteny
pracovnik pro VZ.

3. Pfed zadanim VZMR III. kategorie vymezi povéteny pracovnik pro VZ ve spoluprici s vedenim
obce nebo technickym pracovnikem piedmét vetejné zakazky, zejména z hlediska mnozstvi a
kvality poptavaného plnéni, dadle vymezi pozadované dodaci a smluvni podminky a kritéria
vybeéru, ktera jsou pro zadavatele podstatna. Zaroven alespon orientaéné vymezi PH VZ.

4. Na zéklad€ vymezeni v odst. 3 pfipravi povéfeny pracovnik pro VZ Vyzvu k podani nabidek a
zadavaci podminky, které musi byt shodné pro vSechny dodavatele a musi obsahovat
minimaln¢:

a. identifika¢ni udaje zadavatele,

b. vymezeni pfedmétu VZ, a to jak z hlediska mnozstvi, tak z hlediska kvality poptavaného
plnéni (u stavebnich VZ téz projektovou dokumentaci a slepy polozkovy rozpocet),

c. lhiitu a misto plnéni,

d. platebni a dal$i zavazné smluvni podminky (zavazny navrh smlouvy muze byt soucasti
zadéavacich podminek),

e. lhltu a zpisob pro podani nabidek,
f. udaje o hodnoticich kritériich,

g. kontaktni osobu zadavatele (jméno a pfijmeni, zatazeni, telefon a emailovou adresu),
u které je mozné Zadat dodate¢né informace k zadavacim podminkam.

5. Nepovinné je mozné (v fad¢ pripadl i vhodné) vymezit i pozadavky na prokdzani splnéni
kvalifikace dodavatelt, a to analogicky dle §§ 74 az 88 ZZVZ, pticemz splnéni kvalifikace Ize
overovat napf. jen u vybraného tucastnika pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodné;jsi nabidky nebo
pred uzavienim smlouvy.

6. Zadavaci podminky schvaluje Rada MC, za jejich spravnost a uplnost odpovida povéieny
pracovnik pro VZ. Rada MC ovéii soulad zadani s vnitinimi pfedpisy (zejména touto smérnicf),
pravnimi piedpisy vztahujicimi se k pfedmétu zakézky, s usnesenimi zastupitelstva, schvalenym
rozpoétem MC a rozpoétovymi opatfenimi béhem roku a rozhoduje o zahéjeni poptavkového
fizeni.

7. Poptavkové Fizeni se zahajuje zverejnénim vyzvy k podani nabidek a zadavacich podminek

5
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na profilu zadavatele. Soucasné se zvetejnénim je zadavatel opravnén pisemné vyzvat k podani
nabidky pfedem vytipované dodavatele. Zvetejnéni na profilu zadavatele zajistuje v soucinnosti
S tajemnikem ufadu povéteny pracovnik pro VZ.

Zadavatel nesmi v poptavkovém fizeni jakkoliv nad ramec zad4avacich podminek omezovat ucast
téch dodavatelt, ktefi o ziskani zakazky projevi zajem.

Lhuta pro podani nabidek musi Cinit nejméné 10 kalendainich dnu a zacind bézet dnem
nasledujicim po dni zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele.

Nejpozdéji 3 pracovni dny pied koncem lhiity pro podani nabidek jmenuje Rada méstské ¢asti
minimalné tii¢lennou komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek (komise).

Povéifeny pracovnik pro VZ prokazatelné oznami ¢leniim komise termin a ¢as otevirani nabidek,
které se musi konat po uplynuti lhity pro podani nabidek. Otevieni obalek musi probéhnout za
ucasti minimalné dvou ze jmenovanych ¢lent komise. O otevirani obalek bude sepsan pisemny
protokol, ktery bude obsahovat potadi, datum a Cas doruceni ptislusné nabidky, identifikacni
udaje ucastnikt, hodnoty ¢iselné vyjadritelnych kritérii hodnoceni.

Komise nasledné nejpozdé&ji do 7 pracovnich dni provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem
stanovenych kritérii a u nabidky, ktera se pii hodnoceni umistila jako prvni v pofadi, provede
posouzeni Z hlediska splnéni zadavacich podminek. Komise mtize pozadat ucastnika o doplnéni
nebo objasnéni jeho nabidky. V ptipadé, Zze prvni nabidka v potadi nesplni zadavaci podminky
nebo pokud ji G¢astnik na zakladé vyzvy nedoplni nebo neobjasni, musi byt vyfazena. Komise
poté provede nové hodnoceni a dale postupuje analogicky, tj. posoudi dalsi vybranou nabidku
z hlediska splnéni zadavacich podminek. Komise muze, pii vicekriterialnim hodnoceni je to i
vhodné, provést posouzeni nabidek z hlediska splnéni zadavacich i pfed samotnym hodnocenim.
(Pti vicekriterialnim hodnoceni by mély byt hodnoceny pouze nabidky, které zadavaci podminky
splituji, aby nebyl nevhodné ovlivnén vysledek hodnoceni.)

V priibéhu posouzeni a vyhodnoceni nabidek bude potizen pisemny zapis, ktery bude obsahovat
minimaln¢:

a. identifika¢ni udaje ucastnikd, kteti podali v poptavkovém fizeni nabidku, a to v potfadi

dorucent,

b. popis a vysledek vyhodnoceni nabidek podle stanovenych kritérii,

C. popis a vysledek posouzeni z hlediska splnéni zadavacich podminek,

d. doporuceni nejvhodnéjsi nabidky vcetné struéného oduivodnéni,

e. podpisy ¢lenti komise.

Protokol o otevirani obalek a zapis o priibehu posouzeni a hodnoceni nabidek bude pfedloZen na
nejblizsim jednani Rady MC, ktera rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V ptipadg, ze
Rada MC nezjisti poruseni postupu nebo pravidel dle této smérnice nebo poruseni zasad dle § 6
Z27NZ, rozhodne o vybéru v souladu s doporuc¢enim komise.

V piipadé, ze Rada MC zjisti poruseni postupu nebo pravidel podle této smérnice, je opravnéna
jmenovat jinou komisi, ktera posoudi a vyhodnoti podané nabidky, nebo je opravnéna provést
nové posouzeni a hodnoceni sama. V takovém piipadé€ v§ak musi byt vybér nejvhodnéjsi nabidky
predlozen ke schvéleni Zastupitelstvu MC spolu s informaci o dosavadnim priib&hu fizeni.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky ozndmi povéfeny pracovnik pro VZ pisemné vSem ucastnikiim.
V piipadé, Ze si to zadavatel vyhradil v zaddvacich podminkach, mize byt ozndmeni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky provedeno pouze zvetejnénim na profilu zadavatele.

Proti vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo proti postupu zadavatele v poptavkovém fizeni mohou
byt podany odiivodnéné namitky. Namitky jsou opravnéni podat pouze dodavatelé, kterym
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18.

19.

10.

11.

postupem zadavatele souvisejicim se zadavanim VZMR III. kategorie vznikla tjma, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. O podanych
namitkach musi zadavatel rozhodnout do 10 kalendarnich dnii od jejich obdrzeni. Rozhodnuti o
namitkach je v kompetenci Kontrolniho vyboru MC, ktery je bud’ doporu¢i odmitnout nebo
navrhne napravné opatfeni. Rozhodnuti o namitkdch zpracuje ve spolupraci s Kontrolnim
vyborem povéieny pracovnik a ve stanovené lhiité ho odesle stézovateli.

Po uplynuti namitkové lhuty nebo v piipadé, ze byly podané namitky odmitnuty, je starosta,
ptipadné mistostarosta MC opravnén uzaviit smlouvu s vybranym dodavatelem. Smlouva musi
odpovidat zadavacim podminkam a vysledku hodnoceni. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem
akceptovana objednavka.

Za vécnou spravnost smlouvy odpovida povéieny pracovnik pro VZ, ktery zajisti rovnéz jeji
predani k archivaci tajemnikovi méstské Casti.

Clanek VIIL.

Zadavani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek

Nadlimitni a podlimitni vetejné zakdzky je zadavatel povinen zadat v zaddvacim fizeni podle
ZZNVZ.

Vedeni MC je povinno zajistit projedndni zdméru zadat podlimitni nebo nadlimitni VZ
s finan¢nim vyborem, ktery ovéti soulad zaméru se schvéalenym rozpoctem MC a rozpoctovymi
opatfenimi béhem roku.

O pripravé zadavaciho Fizeni a jeho zahdjeni rozhoduje Zastupitelstvo MC, a to na zaklad¢
zamé&ru zpracovaného vedenim MC schvaleného finanénim vyborem.

V ramci ptipravy zadavaciho fizeni vymezi povéteny pracovnik pro VZ ve spolupraci s vedenim
obce nebo technickym pracovnikem predmét vefejné zakazky zejména z hlediska mnoZzstvi a
kvality poptavaného plnéni, dile vymezi pozadované dodaci a smluvni podminky a kritéria
vybéru, ktera jsou pro zadavatele podstatné. Zaroven kvalifikované a v souladu se ZZVZ stanovi
PH VZ.

Zadavaci dokumentace k VZ musi byt pfed vyhlaSenim zadavaciho Fizena schvilena v Radé
MC, ktera odpovida za soulad zaddvacich podminek se zamérem MC, pravnimi ptedpisy,
vnitinimi pfedpisy a usnesenimi organtt MC.

Ukony zadavatele pii zadavani vetejnych zakazek Cini osoba povefend administraci zadavaciho
fizeni, rozhodovaci pravomoci a ikony zadavatele stvrzuje na pfisluSnych dokumentech starosta,
pfipadné mistostarosta MC.

Pisemna komunikace mezi zadavatele a dodavateli v zaddvacim fizeni musi probihat
elektronicky prostiednictvim elektronického nastroje.

Vedeni MC je povinno zajistit, aby otevirani nabidek v elektronické podobé probéhlo za tiéasti
minimalné dvou opravnénych osob (minimaln¢ jedné osoby ze zastupcii zadavatele).

Pro ucely posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje Rada MC minimalné péti¢lennou komisi.
Clenem komise musi byt vzdy minimélné jedna osoba se znalostmi v oboru souvisejicim
s predmétem VZ.

wewrs

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne zastupitelstvo MC na zakladé doporugeni rady MC
a hodnotici komise.

Po uplynuti lhiity zdkazu uzaviit smlouvu podle § 246 ZZVZ jsou zadavatel a vybrany
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dodavatel povinni bez zbyte¢ného odkladu uzavrit smlouvu na VZ. Smlouvu je za zadavatele
opravnén uzavfit starosta, piipadné¢ mistostarosta MC. Smlouva na VZ musi byt uzaviena
elektronicky, a to v souladu se zadavacimi podminkami a nabidkou vybraného dodavatele.

Clanek VIIIL.

Ustanoveni spolecna pro vSechny verejné zakazky

Osoby podilejici se na pripravé a pribéhu zadavani VZ nebo osoby, které maji ¢i mohly mit
vliv na jeho vysledek, nesmi byt ve stiretu zajmu. Za stfet zajmu se povazuje situace, kdy zajmy
vyse uvedenych osob ohrozuji jejich nestrannost nebo nezéavislost v souvislosti se zadavanim
VZ. Za takové zajmy se povazuji zejména zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele. Zadavatel si mize vyzadat od vySe uvedenych osob Cestné
prohlaSeni o tom, Ze nejsou ve stietu zajmil.

Rada MC miZe rozhodnout, Ze zaddvaci dokumentaci zpracuje a prabéh
poptavkového/zadavaciho fizeni pro zadani nadlimitni/podlimitni vefejné zakédzky nebo VZMR
II1. kategorie zajisti odborna poradenska firma. Smluvni zastoupeni zadavatele se fidi § 43
Z7ZVZ. Vybér poradce podléha postupu dle této smérnice.

Zadavatel muze v zadavacich podminkach stanovit maximélni hodnotu vetejné zakazky.
V ptipadé, Ze nabidkova cena ucastnika za predmét plnéni vefejné zakézky piekroci stanovenou
maximalni cenu, bude to posuzovano jako nesplnéni zadadvacich podminek a zadavatel takového
ucastnika z dalsi Gcasti v fizeni vyloudi.

Nabidky se hodnoti podle jejich ekonomické vyhodnosti, tj. nejvyhodnéjsiho poméru
nabidkové ceny a kvality (tim neni vylouceno hodnoceni pouze podle nejnizsi nabidkové ceny).
Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek. Dil¢im hodnoticim
kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichZz tucelem je zajiSténi povinnosti
zadavatele, nebo platebni podminky (napt. vySe smluvni pokuty, lhlita splatnosti faktur apod.)

Zadavatel je povinen v zadavacich podminkach stanovit, zda je pro hodnoceni nabidek rozhodna
cena bez DPH nebo cena s DPH. V ptipad€ hodnoceni nabidek podle ceny véetné DPH musi
zadavaci podminky obsahovat zpisob zajisténi nabidnuté ceny u neplatch DPH (napf. nemoZznost
zvysit cenu v ptipad¢, ze neplatce DPH se v pritbehu plnéni zakazky stane platcem DPH).

Pii zadavani VZ realizovanych s finan¢nim pfispénim tfetiho subjektu je nutné dodrzet
podminky minimalné v mife stanovené touto smérnici a ZZVZ, pokud dota¢ni podminky
poskytovatelll dotacnich €i grantovych titulti nestanovi postup piisnéjsi.

Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli v poptavkovém/zadavacim Fizeni musi
probihat pisemné, a neni-li v této smérnici nebo v ZZVZ uvedeno jinak, lze pouzit i Gstni
komunikaci za ptedpokladu, Ze bude jeji obsah v dostatecné mife zdokumentovan. Pisemna
komunikace miiZe byt uskuteciiovana bud’ v listinné podobé (plati pouze pro VZMR) nebo
v elektronické podobé pri splnéni podminek uvedenych v § 211 ZZVZ. Nabidky
v elektronické podobé 1ze u VZMR II. kategorie pfijimat i prostiednictvim emailu nebo datové
schranky. U VZMR III. kategorie, stejn¢ jako u podlimitnich a nadlimitnich VZ, 1ze nabidky
pfijimat pouze prostfednictvim elektronického nastroje splitujiciho podminky dle § 213 ZZVZ
(napt. NEN apod.).
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8. Zadavaci Fizeni lze zruSit pouze z diuvodi vymezenych v § 127 ZZVZ, poptavkové Fizeni
Ize zrusit kdykoliv i bez udani divodi na zaklad¢ vyhrady uvedené v zadavacich podminkach.

9. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych tikonech
(v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji
zmény nebo od zruSeni poptavkového/zadavaciho fizeni ¢i rozhodnuti o tom, ze nebyla vybrana
nejvyhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu
delsi. Archivace dokumentace o verejné zakazce po stanovenou dobu je v kompetenci
tajemnika MC, ktery zajisti naskenovéani a elektronické ulozeni dokumentti na disku ufadu a
uchovavani dokumentace o zadani zakazky v listinné podob¢ ve své kancelafi.

10. Tajemnik MC zaji§t'uje rovnéZ archivaci uzavi‘enych smluv a jejich zveiejnéni v souladu
s platnymi pravnimi predpisy. Smlouvy s finanénim zavazkem vys$§im nez 50.000,- K¢ bez
DPH musi byt v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv zvefejnény v registru
smluv. Smlouva nabyva ucinnosti nejdfive dnem jejiho uverejnéni v registru smluv.

11. Kontrolu plnéni zavazkti dodavatele ze smlouvy na vetejnou zakazku zajistuje vedeni méstské
¢asti, nebo jim povéteny technicky pracovnik.

Clanek IX.

Vyjimky z vécné piisobnosti

1. Zésady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na verejné zakazky, které jsou vyjmuty
z povinnosti zadat je v zadavacim Fizeni dle § 29 a §30 ZZVZ (urcité pravni sluzby, zakazka
na poskytnuti uvéru, nakupy predmétt kulturni hodnoty).

2. VZMR II. a III. kategorie nemusi zadavatel zaddvat postupy upravenymi v této smérnici, pokud
se jedna o:

a. Verejné zakazky, na které je zadavatel opravnén pouZit jednaci Fizeni bez
uveiejnéni dle § 63 odst. 3 a 5 ZZVZ (porizeni jedinecného uméleckého dila nebo
vykonu, zakazky, kde z technickych diivodi neexistuje hospodaiska soutéz, zakazky, na
jejichZ plnéni se vztahuje ochrana vyhradnich prav véetné prav duSevniho vlastnictvi,
zakazky krizového fizeni).

b. Verejné zakazky, na které je zadavatel opravnén pouZit jednaci Fizeni bez
uverejnéni dle § 64 ZZVZ (napi. Castecna nahrada nebo rozsifeni stavajiciho vybaveni
od ptivodniho dodavatele, pokud by zména dodavatele znamenala technické obtize ¢i
nepiiméfené ndklady, ndkupy na komoditnich burzach, zbozi potfizované za zvlaste
vyhodnych podminek od dodavatele v likvidaci nebo v insolvenénim fizeni)

C. Verejné zakazky, na které je zadavatel opravnén pouZit jednaci Fizeni bez
uverejnéni dle § 65 ZZVZ (zakazky zadavané v navaznosti na soutéz o navrh)

d. Verejné zakazky, na které je zadavatel opravnén pouzit jednaci Fizeni bez
uverejnéni dle § 66 ZZVZ (vyuziti opniho prava na dodatecné stavebni prace nebo
sluzby).

3. Vyse uvedené zakazky je vedeni MC opravnéno zadat piimo uréitému dodavateli. Pred
uzavicenim smlouvy je vSak povinno vyhotovit pisemné zdivodnéni, do jaké kategorie
vyjimek zakazka spadd a pro¢, a toto zdivodnéni poskytnout ¢lenim Finanéniho a
Kontrolniho vyboru. Pokud bude alesponi jeden z téchto vybort povazovat diivody uvedené
V pisemném zdivodnéni za neobhajitelné ¢i rozporné se ZZVZ, pak musi o zadani takové
zakazky rozhodnout zastupitelstvo MC.
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4. U vySe uvedenych zakdzek je zadavatel povinen vzdy uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu
(nebo objednavku) a zajistit jeji archivaci a uvefejnéni v souladu s ¢l. VIII této smérnice.

Clanek X.

Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku

1. Jakékoliv podstatné zmény zavazki ze smluv uzavienych na vefejné zakazky jsou
nepripustné.

2. Za podstatnou zménu zavazku se povazuje takova zména smluvnich podminek, ktera by:

a. umoznila ucast jinych dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele, pokud by
puvodni zadavaci podminky odpovidaly této zméné,

b. meénila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele,
c. vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni VZ.

3. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se naopak nepovazuje tzv. zména de minimis,
kterd neméni celkovou povahu vefejné zakazky a je nizsi nez:

a. 10 % ptvodni hodnoty zavazku nebo
b. 15 % puvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na vetejnou zakazku na stavebni prace.

4. Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén bez ohledu na
to, zda jde o odpocty nebo piipocty k pivodné vymezeného rozsahu predmétu zakazky.

5. Hodnota zavazku vyplyvajiciho ze smlouvy popt. vSech jejich dodatk nesmi piekrocit horni
hranici pro VZMR.

6. Kromé zmén de minimis muZe zadavatel uzavrit s dodavatelem, s nimz uzaviel smlouvu na
zakazku v souladu s touto smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na viceprace bez poptavkového
fizeni pouze, pokud (i) poti‘eba téchto vicepraci vznikla v diisledku okolnosti, které zadavatel
jednajici s naleZitou péc¢i nemohl piedvidat a (ii)) zména dodavatele by zpitsobila zna¢né
obtiZe nebo vyrazné zvySeni nakladi. Celkovy rozsah téchto vicepraci nesmi prekrocit pri
odecteni ménépraci 30 % z ceny pivodni verejné zakazky.

Clanek XI.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tuto vnitini smérnici schvalilo Zastupitelstvo MC Praha Lipence dne 14. tnora 2022 usnesenim
¢. 463/2022 s ucinnosti od 15. unora 2022.

2. Tato vnitini smérnice nahrazuje ptivodni smérnici schvalenou Zastupitelstvem MC Praha-Lipence
usnesenim €. 152/2019 dne 24. ¢ervna 2019 s uc¢innosti od 25. ¢ervna 2019.
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